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Efektif Berlaku

UNIVERSITAS GADJAH MADA
Fakultas Psikologi
Disahkan Oleh

. Akademik
: Pendidikan Profesi Psikologi

Izin Tidak Mengikuti LPPPU

Dekan Fakultas Psikologi UGM

Rahmat Hidayat, S.Psi., M.Sc., Ph.D.
NIP 196802261995121001

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. |Keputusan Rektor Nomor
809/UN1.P/KPT/HUKOR/2024 tentang Pedoman
Penyusunan Prosedur Operasional Standar

2. |Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2020 Tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinggi

3. |Buku Panduan Akademik Prodi

Memahami aturan Tata Naskah Dinas UGM
Mampu mengoperasikan komputer
Familiar mengoperasikan sistem berbasis internet

KETERKAITAN

1. |Memberikan gambaran jelas tentang pengajuan izin
tidak mengikuti perkuliahan

2. |Mempermudah mahasiswa untuk mengajukan
dispensasi perkuliahan

SOP Kegiatan Akademik dan Administrasi lainnya
SOP Pengarsipan

PERINGATAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

Jika tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka monitoring

Komputer/LaptopEmailJaringan Internet

P

Mutu Baku (Kategori: One day Service)

No. Uraian Kegiatan Mat Supervisor
Staf Akademil Kaprodi Kelengl Waktu Output
Tidak . ) .
1 [Mengajukan izin tidak hadir LPPPU kepada supervisor Permo-h onan fjin 15 menit Pres.ensn mz_ihfismwa di
\ mahasiswa input di sistem
Mengajukan izin tidak hadir LPPPU yang telah disetujui oleh Ya
supervisor ke email prodi
2 1 jam
Tidak / )
3 |Meneruskan email mahasiswa ke Kaprodi untuk mendapatkan persetujuan laanran surat . 5 menit
kegiatan/ Surat sakit
Ya
4 |Memproses izin mahasiswa dengan menginput di sistem 5 menit

Selesai

v

Keterangan:

a. pada kolom pelaksana, urutan pelaksana dituliskan secara sekuen sesuai dengan urutan aktivitas. Tidak terpengaruh oleh tinggi rendah iabatan

b. pada kolom aktivitas diisi dengan aktivitas vang dilaksanakan. Kalimat berupa kalimat aktif, tanpa dimulai dengan nama pelaksananva.

Simbol Keterangan
simbol kapsul/terminator
untuk mendeskripsikan

kegiatan mulai dan berakhir

simbol kotak/process untuk
mendeskripsikan proses atau
kegiatan eksekusi

simbol belah ketupat/decision
untuk mendeskripsikan
kegiatan pengambilan
keputusan

simbol anak
panah/panah/arrow untuk
mendeskripsikan arah kegiatan
(arah proses kegiatan

simbol segilima/ off-page
connector untuk
mendeskripsikan hubungan
antar simbol yang berbeda
halaman

01010
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