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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.
Keputusan Rektor Nomor

809/UN1.P/KPT/HUKOR/2024 tentang Pedoman
Penyusunan Prosedur Operasional Standar

2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2020 Tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinggi

Buku Panduan Akademik Prodi

1. |[Memahami aturan Tata Naskah Dinas UGM
2. |Mampu mengoperasikan komputer
3. |Familiar mengoperasikan sistem berbasis internet

w

Memudahkan proses pencatatan dan pengarsipan
4. |LPPPU
Memudahkan evaluasi LPPPU

PERINGATAN

3.

TUJUAN SOP KETERKAITAN

1. |Memberikan panduan pemrosesan penerjunan 1. |SOP Kegiatan Akademik dan Administrasi lainnya
LPPPU 2. [SOP Pengarsipan

2. |Mencegah terhambatnya pemrosesan penerjunan | 3. [SOP Pemrosesan SPJ
LPPPU 4. [SOP Kerjasama (MOU)

PERALATAN / PERLENGKAPAN

Jika tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka

.3.4.|Komputer/LaptopEmailSimasterJaringan Internet

FLOWCHART PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR PELAKSANAAN PENERJUNAN LPPU PENDIDIKAN PROFESI PSIKOLOGI

Mutu Baku (Kategori: One day

Pelaksana N
No. Uraian Kegiatan SeEvice)
" Dosen .
Staf Akademik Pengelola Pembimbing Instansi Kelengkapan Waktu Output

. Menentukan tempat praktik dalam 4 latar Praktik LPPPU L Mi

berdasarkan kebutuhan | neet

s : . Tidak 1. Cek kelengkapan dokumen

Mengirimkan surat pengajuan permohonan praktik LPPPU kepada . 3 .
2| h o 2. Cek MOU kerjasama dengan 10 Menit Tempat LPPPU

instansi untuk dikirimkan .

Instansi
Ya

Melakukan plotting mahasiswa dan pembimbing Praktik LPPPU . . . Pembagian latar
5 . . 30 Menit

setelah mendapat jawaban surat permohonan 1. Ploting mahasiswa LPPPU ent LPPPU
6 |Mengirimkan surat penerjunan Praktik LPPPU ke instansi | I Surat Penerjunan LPPPU 1 Minggu
4 Menyerahkan mahasiswa ke instansi untuk pelaksanaan Praktik Penyerahan mahasiswa ke tempat | Hari Penerjunan

LPPPU LPPPU LPPPU
8 |Pelaksanaan Praktik LPPPU Mahasiswa | Instansi LPPPU 2.5 Bualn
9 |Penarikan Praktik LPPPU ( : From Penilaian LPPPU 5 menit Nilai LPPPU

Keterangan:

a.  pada kolom pelaksana, urutan pelaksar pada kolom pelaksan pada kolom pelaksana, urutan pelaksana dituliskan secara sekuen sesuai dengan urutan aktivitas. Tidak terpengaruh oleh tinggi rendah jabatan

b, Pada kolom aktivitas diisi dengan aktivi pada kolom aktivitas

pada kolom aktivitas diisi dengan aktivitas yang dilaksanakan. Kalimat berupa kalimat aktif, tanpa dimulai dengan nama pelaksananya.
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