
Bidang :
Sub Bidang :
Nomor SOP :
Nama SOP :

Disahkan Oleh :

1.

2.

3.

Fakultas Universitas

Staf Akademik Pengelola Dekanat DPP Kelengkapan
Waktu 
(Menit)

Output

1

Mendaftar melalui laman 
https://um.ugm.ac.id/pen
daftaran/public/index.php

1. Data dan Dokumen 
pelamar
2. Komputer
3. Jaringan Internet

10

Data siap 
diseleksi

2

Melaksanakan verifikasi 
dokumen

1. Data dan Dokumen 
pelamar
2. Komputer
3. Jaringan Internet

3 hari

Dokumen 
terverifikasi

3

Melaksanakan seleksi PMB 
Program Pendidikan 
Profesi Psikologi Tahap 
1(tes tulis TKDP dan soal 
Kasus)

1. Data dan Dokumen 
pelamar
2. Komputer
3. Jaringan Internet
4. Soal SEB

1 Hari

Hasil Seleksi 
Tahap 1

4

Memproses hasil seleksi 
PMB Program Pendidikan 
Profesi Psikologi Tahap 
1(tes tulis TKDP dan soal 
kasus)

1. Data dan Dokumen 
pelamar
2. Komputer
3. Jaringan Internet

1 hari

Hasih Seleksi 
Tahap 1

5

Rapat penentuan hasil 
tahap 1

1. Data dan Dokumen 
pelamar
2. Komputer
3. Jaringan Internet

120

Hasih Seleksi 
Tahap 1

6

Melaksanakan seleksi PMB 
Program Pendidikan 
Profesi Psikologi Tahap 2 
(LGD dan Wawancara)

1. Data dan Dokumen 
pelamar
2. Komputer
3. Jaringan Internet

2 hari

Hasih Seleksi 
Tahap 2

7

Memproses hasil seleksi 
PMB Program Pendidikan 
Profesi Psikologi Tahap 2 
(LGD dan Wawancara)

1. Hasil seleksi program studi
2. Komputer
3. Jaringan Internet

10

draft Surat 
usulan hasil 
seleksi

8
Rapat penentuan hasil 
seleksi tahap 2

1. Data dan Dokumen 
pelamar
2. Komputer
3. Jaringan Internet

120

Hasih Seleksi 
Tahap 2

9

Rapat finalisasi PMB dan 
penstatusan di tingkat 
universitas melalui 
simaster

1. Hasil seleksi program studi
2. Komputer
3. Jaringan Internet
4. Hasil Rapat Finalisasi

60

hasil 
penstatusan 
siap 
dilaporkan

10 Memproses hasil 
penstatusan

1. Hasil penstatusan dari 
simaster
2. Komputer
3. Jaringan Internet
4. Hasil Rapat Finalisasi

30

draft hasil 
penstatusan

11 Pengumuman hasil seleksi 

1. Hasil penstatusan dari 
simaster
2. Komputer
3. Jaringan Internet
4. Kirim Email

30

 hasil 
penstatusan

Keterangan:
a. pada kolom pelaksana, urutan pelaksana dituliskan secara sekuen sesuai dengan urutan aktivitas. Tidak terpengaruh oleh tinggi rendah jabatan
b. pada kolom aktivitas diisi dengan aktivitas yang dilaksanakan. Kalimat berupa kalimat aktif, tanpa dimulai dengan nama pelaksananya. 

 Reviewer

:Nama                                    

:Jabatan                                 
:Tanggal                                 
:Tanda tangan                        

Jika tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka pelaksaan    Komputer/LaptopEmailSimasterJaringan Internet

Flowchart POS Penerimaan Mahasiswa Baru Pendidikan Profesi Psikologi

No Kegiatan

Pelaksana
Mutu Baku

Keterangan
Calon Mahasiswa

Program Studi/Departemen

TUJUAN SOP KETERKAITAN

1. Memberikan gambaran seleksi mahasiswa baru
2. Mencegah terhambatnya proses seleksi mahasiswa baru
3. Memudahkan proses penjadwalan tes tertulis dan wawancara
4. Memudahkan proses pengarsipan dokumen 

1. SOP Kegiatan Akademik dan Administrasi lainnya 
2. SOP Pengarsipan 

PERINGATAN    PERALATAN / PERLENGKAPAN

UNIVERSITAS GADJAH MADA
Fakultas Psikologi

Dekan Fakultas Psikologi UGM

Rahmat Hidayat, S.Psi., M.Sc., Ph.D.
NIP 196802261995121001

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN

Keputusan Rektor Nomor 809/UN1.P/KPT/HUKOR/2024 1. Memahami aturan Tata Naskah Dinas UGM
2. Mampu mengoperasikan komputer
3. Familiar mengoperasikan sistem berbasis internet
4. Simaster.ugm.ac.id

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman 
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi 
Pemerintahan.

Panduan Akademik Prodi

Penerimaan Mahasiswa Baru

Efektif Berlaku :

Akademik
Pendidikan Profesi Psikologi
-

Tidak

Ya

Tidak

Ya

Ya

Tidak




