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1. POS Pengelolaan Arsip Aktif 1. Komputer

2. Jaringan Internet
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PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila prosedur ini tidak dilaksanakan maka kegiatan Layanan 

International Academic Exposure (IAE) bagi mahasiswa akan 

terhambat.

Disimpan sebagai data elektronik dalam data record center

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

FAKULTAS PSIKOLOGI 4 Maret 2025

Dekan Fakultas Psikologi UGM

Rahmat Hidayat, S.Psi., M.Sc., Ph.D.

NIP 196802261995121001

Layanan International Academic Exposure  (IAE)

6/PS

31 Januari 2025

UNIVERSITAS GADJAH MADA -

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

2.

3.

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik 

Indonesia Nomor 3 Tahun 2020 Tentang Standar Nasional 

Pendidikan Tinggi

Peraturan Rektor UGM nomor 16 Tahun 2016 tentang 

Kerangka Dasar  Kurikulum Universitas Gadjah Mada

Panduan Akademik Program Studi Sarjana

1. Memahami panduan akademik

2. Mampu membaca prosedur operasional Layanan International 

Academic Exposure  (IAE)

3. Mampu mengoperasikan komputer

4. Familiar mengoperasikan sistem berbasis internet  

5. Mempunyai kemampuan berkomunikasi yang baik dan efektif                    



Mahasiswa Akademik
Pengelola 

IUP/Kaprodi

Universitas 

Tujuan
Kelengkapan Waktu Output

1 Website OIA dan universitas tujuan 30 menit

Mahasiswa mendapatkan 

informasi kelas yang 

ditawarkan dan jumlah SKS

2

1. Course study plan form  

2. Course outline 

3. Parental Consent form 

4. English proficiency certificate

5. Passport

6. Academic Transcript 

5 menit

3 Dokumen persyaratan mahasiswa 1 hari Dokumen yang terverifikasi

4 1 hari Mahasiswa yang lolos seleksi

5 1 hari Letter of Nomination

6

1. Letter of Nomination

2. Confirmation Letter of 

Participation

3. Academic Transcript

4. Reference Letter

15 menit

7 1 minggu Letter of Acceptance

8 5 menit

9 5 menit Letter of Visa Reccomendation

10 5 menit

Keterangan

Menyerahkan dokumen persyaratan ke Bagian 

Akademik IUP

Verifikasi dokumen

Proses seleksi berkas

No. Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Memastikan ketersediaan MoU dan transfer kredit 

universitas tujuan

Proses wawancara seleksi untuk pendaftar program 

dengan kuota terbatas

Pembuatan Letter of Nomination  kepada mahasiswa 

yang lolos seleksi

Mendaftar ke universitas partner melalui dokumen 

persyaratan ke OCIA/OIA/universitas tujuan

Mengumpulkan Letter of Acceptance ke Akademik 

apabila lolos

Mengajukan permohonan rekomendasi visa ke OCIA

Menyerahkan fotokopi Visa dan Paspor ke 

Adakademik dan OCIA

tidak lengkap/sesuai

lengkap/sesuai

diterima

ditolak

lolos

tidak lolos


